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	序号
	执法事项
	记录环节
	记录人员
	记录场所
	记录方式
	记录时间
	记录过程
	备注

	
	执法类别
	项目名称
	
	
	
	
	开始
	结束
	
	

	1
	听证
	纳入《四平市市场监督管理局行政执法事项清单》的全部行政执法事项
	听证会
	听证会记录员
	听证会现场
	录音录像
	听证会开始
	听证会结束
	听证会全过程
	

	2
	执法文书送达
	纳入《四平市市场监督管理局行政执法事项清单》的全部行政执法事项中当事人不在现场或拒绝签收
	文书送达
	送达人员
	送达现场
	录音录像
	送达开始
	送达结速
	文书送达全过程
	

	3
	行政强制
	纳入《四平市市场监督管理局行政执法事项清单的全部行政执法事项
	没收
	实施强制措施人员
	没收物品场所
	录音录像
	进入没收物品场所
	完成没收，离开没收物品场所
	没收物品全过程；没收物品详细情况
	现场有特殊原因不能使用电子产品的除外。

	
	
	
	返还没收物品
	实施强制措施人员
	返还没收物品场所
	录音录像
	开始返还没收物品
	完成返还没收物品
	返还没收物品全过程；返还物品详细情况
	现场有特殊原因不能使用电子产品的除外。

	4
	行政强制
	纳入《四平市市场监督管理局行政执法事项清单》的全部行政执法事项
	封存、扣押
	实施强制措施人员
	封存、扣押物品场所
	录音录像
	进入封存、扣押场所
	完成封存、扣押，离开封存、扣押场所
	封存、扣押全过程；封存、扣押物品详细情况
	现场有特殊原因不能使用电子产品的除外。

	
	
	
	解除封存、扣押、
	实施强制措施人员
	封存、扣押物品场所
	录音录像
	进入封存、扣押场所
	完成解除封存、扣押，离开封存、扣押场所
	解除封存、扣押全过程；解除封存、扣押物品详细情况
	现场有特殊原因不能使用电子产品的除外。

	5
	行政执法
	纳入《四平市市场监督管理局行政执法事项清单》的全部行政执法事项
	先行登记保存
	实施先行登记保存措施人员
	先行登记保存场所
	录音录像
	进入先行登记保存场所
	离开先行登记保存场所
	记录先行登记保存全过程；记录先行登记保存物品的详细情况
	现场有特殊原因不能使用电子产品的除外。

	
	
	
	解除先行登记保存
	实施解除先行登记保存措施人员
	解除先行登记保存场所
	录音录像
	进入解除先行登记保存场所
	离开解除先行登记保存场所
	记录先行登记保存全过程；记录先行登记保存物品的详细情况
	现场有特殊原因不能使用电子产品的除外。

	6
	行政告知
	纳入《四平市市场监督管理局行政执法事项清单》中除行政许可事项外的其他行政执法事项，通过视频、电话进行告知
	告知当事人有关事项
	告知人员
	告知通讯现场
	录音录像
	告知开始
	告知结束
	告知当事人有关事项
	



